QUYCHE
Thue hién ché d9 tién thwéng ciia truong Tiéu hoc Ninh An
(Kém theo Quyét dinh s6:188/QD-THNA ngay 18 thang 11 ndm2025
ciia Hiéu trieong Truwong Tiéu hoc Ninh An)

Chuwongl
NHUNG QUYPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i tuong 4ap dung, Quy tién thudng, ticu
chi xét thuong, muc tién thuong, quy trinh, thi tuc, hd so xét thuong dot xuat va
thuong dinh ky hang ndm d6i véi can bo quéan 1y, gido vién, nhan vién va hop dong
lao dong quy dinh tai Nghi dinhs6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh
phu vé hop ddng d6i voi mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi
su nghi¢p cong 1ap thudc truong hop dugc &p dung hoac cé thoa thuan trong hop
déng lao dong ap dung xép luong theo Nghi dinh s 204/2004/ND-CPngay
14/12/2004 ctia Chinh phu vé ché do tién luong dbi véi can bo, cong chic, vién
chtrc va lyc luong vii trang; (sau day viét tit 1a “ca nhan™) tai Truong Tiéu hoc
Ninh An theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh phu.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Thanh tich cong tac dot xuat 1a ctia ca nhan dat duoc & mirc d6 hoan thanh
xuat sic nhiém vu, cong vu trong va ngoai chuong trinh, ké hoach cong tac duoc
cap co tham quyén giao. Thanh tich duoc thé hién bang san pham, két qua cong
viéc cu thé, co pham vi anh hudéng thude linh vuc gido duc cua Truong Tiéu hoc
Ninh An va dugc danh gia, ghi nhan, biéu duong.

2. Thanh tich theo két qua danh gia, xép loai mirc d0 hoan thanh nhiém vu
hang nam 1a két qua dénh gia, xép loai mtrc d6 hoan thanh nhiém vy hang nim cia
vién chirc va nguoi lao dong.

Piéu 3. Cac hinh thirc thuéng

1. Thuéng d6t xuat cho ca nhan c6 thanh tich cong tic dot xuat quy dinh tai
khoan 1 Piéu 2 Quy ché nay.

2. Thuong dinh ky hang nam cho ca nhan theo két qua danh gi4, xép loai chét
lwong can b, vién chirc, nguoi lao dong dugc cip co tham quyén phé duyét.

Diéu 4. Nguyén tic xét thuéng

1. Bdo dam chinh xéc, cong khai, minh bach, cong béng, kip thoi.



2. Thuong dot xuét chi ap dung ddi voi ca nhan c6 thanh tich thuc su xuét
sdc, noi troi, san phém dem lai gia tri, hi¢u qua thiét thuc, tao dugc chuyén bién,
dong gop vao su phat trién chung cta nha truong.

3. Mdi thanh tich cong tic dot xuit chi dé nghi thuong mot lan & mirc
thudng tuong tng véi thanh tich cé nhan dat dugc.

4. Chua xét thuong dot xuat d6i voi ca nhan trong thoi gian co quan c6 tham
quyén dang xem xét thi hanh ky luat hodc diéu tra, thanh tra, kiém tra khi c6 dau
hiéu vi pham hoac c6 don thu khiéu nai, t6 céo, co van dé tham nhiing, ti€u cuc
duoc bao chi néu dang dugc xac minh 1am 1. Trudng hop co quan c6 thaim quyén
xac dinh khong c6 vi pham va ca nhan 1ap dugc thanh tich cong tac dot XUit, viéc
xét thuong, chi thuéng bod sung duoc thuc hién ngay sau thoi diém co két luan cua
co quan c6 tham quyén.

Déi v6i ca nhan bi ky luat, sau khi chip hanh xong thoi gian ky luét, ca nhan lap
duoc thanh tich cong tac dot xuat, thi duge xét thudng theo quy dinh tai Quy ché nay.

5. Thuong dinh ky hiang nim ap dung d6i v6i ca nhan c6 két qua danh gia,
Xép loai chat luong tir mrc hoan thanh nhi¢ém vu trd 1€n.

6. Nguoi c¢6 tham quyén quyét dinh thudong hodc dé nghi cap trén xét thudng
ngay sau khi c4 nhan 1ap duoc thanh tich cong tic dot xuat, co day du hd so dé
nghi xét thuong theo quy dinh tai Didu 11Quy ché nay.

7. Ho so dé nghi xét thuong dot xuat, thuong dinh ky hang nim bao dam dung
thoi han, thanh phﬁn, ndi dung theo quy dinh. Thu truéng cac co trach nhi¢m vé tinh
chinh xé4c ctia hd so dé nghi xét thuong cho cac ca nhan thudc don vi trudce khi trinh
UBND huyén.

Chuong I1
QUY PINH CU THE
MUC 1. QUY TIEN THUONG HANG NAM, TIEU CHI XET THUONG,
MUC TIEN THUONG, CACH THUC VA THOI GIAN CHI THUONG

Pi¢u 5. Quy tién thuwéng hing nim

1. Quy tién thuéng hing nim quy dinh tai Piéu ndy ndm ngoai quy khen
thuong theo quy dinh cua Luat Thi dua, khen thudéng, duoc xac dinh bang 10%
tong quy tién luong (khong bao gdm phu cép) theo chirc vu, chirc danh, ngach, bac

cua cac doi tuong trong danh sach tra luong cia don vi.



2. Nha truong danh toi da 20% Quy tién thudng quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay dé chi thuong dot xut; phan con lai cua Quy tién thudng duogc sir dung dé chi
thuong dinh ky vao cudi nam.

3. Ngudn kinh phi chi tra tién thuéng cho cic d6i trong trong danh sach tra
lwong ctia don vi thuc hién theo ding huéng din ctia B Tai chinh. Dén hét ngay
31/01 ctia ndm sau lién ké, néu co quan khong sir dung hét quy tién thudng ctia nim
thi khong duoc chuyén ngudn vao quy tién thudong ciia nim sau.

Piéu 6. Tiéu chi xét thwdéng va mirce tién thwong dot xuat

1. Ti€u chi xét thudng

Thudng dot xuit ap dung dbi v6i ca nhan thude ddi twong quy dinh tai Diéu
1 Quy ché nay, néu dong thoi dat dugc céc tidu chi sau day:

a) Chap hanh tét chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc
va cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua trudong Tiéu hoc Ninh An.

b) Khong c¢6 nhiém vu dugc giao ma khong hoan thanh do trach nhi€ém cia ca nhan.

¢) Lap dugc thanh tich cong tac dot xuat theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2
Quy ché nay.

2. Péi voi thanh tich cong tac dot xuat co su tham gia dong gop clia nhiéu ca
nhan, sd lugng dé nghi xét thuong téi da 1a 03 nguoi. Mdi ca nhan duogc xem xét
thudng dot xudt toi da 01 1an trong 01 nam; trudng hop dic biét do Hidu truong quyét
dinh trén co s& dé xut cta cac to chuyén moén va cac bd phan ddi v6i ca nhan CBGV,
NV nhung bao dam t6i da khong qua 02 1an trong 01 nam.

3. Cach xac dinh muc tién thuong

Can cur bao cao thanh tich cua cac cd nhan, lanh dao don vi ddnhgia, Hi¢u
truong danh gid, chAm diém thanh tich cong tac dot xudt cia timg c4 nhan theo
Mau s 02 kém theo Quy ché nay. Piém duoc chidm dura trén cac tiéu chi chi yéu:
(1) mtc d6 kho khin, phuc tap, yéu cau vé trinh d6 chuyén mén cia nhiém vu
duoc giao; (2) chat lwong san pham, cong viéc da hoan thanh; (3) tién do hoan
thanh (dat/vuot); (4) hi€u qua, su lan toa, hi€u tng tich cuc cua san phém, cong
viéc; (5) muc dg tham gia ctia ca nhan trong trién khai thye hién nhiém vu.

Két qua danh gia, chdm diém cua tha trudng don vi 1a cin cir dé dé xuét
murc tién thudng cho timg ca nhan theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.

4. Mic tién thudng

Thudng cho ¢4 nhan c6 thanh tich cong tac dot xuat theo 02 murc tién thuong

tuong tng véi sé diém thanh tich ca nhan dat duoc:



a) C4 nhan dat tir 05 diém dén 08 diém: Thuong so tién bang 02 lan mic
lwong co s6/ngudi/01 lan thuong.

b) Ca nhan dat trén 08 diém dén 10 diém: Thuong so tién bang 031an mirc
lwong co sd/ngudi/01 1an thuong.

Piéu 7. Tiéu chi xét thuéng va mic tién thwéng dinh ky hiang nim

1. Ti€u chi xét thuong

a) Thuong dinh ky hang nim cho cac ca nhan thudc d6i tugng quy dinh tai
Piéu 2 Quy ché nay co két qua danh gia, xép loai chat lugng trong nam tir mirc
hoan thanh nhiém vu tré 1én.

b) Cin ctr xét thuong 1a Thong bao két qua danh gia, xép loai chat luong can
b, vién chirc, ngudi lao dong hang nam cua cip ¢ tham quyén.

2. Mitic tién thudng

a) Xac dinh tong kinh phi chi tién thuéng dinh ky hang nam

Téng kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam 1a kinh phi chi thuéng con
lai tai thoi diém cudi nam, sau khi trir di tong sé kinh phi chi thuong dot xuat da
thuc hién trong nam theo quy dinh.

b) Xac dinh mirc tién thudong dinh ky co s
Mite tidn Téng kinh phi chi tién thuéng dinh ky hang nim
thuongdin  —
hkycoss  (A)x30 + (BI)x2,8 + (B2)25 + (B3)23  +O)x1,0

Trong do:

(A) 1a s6 c4 nhan co6 két qua danh gid, xép loai hoan thanh xuét sic nhiém vu
v6i 50 diém tr 90 dén 100 diem.

(B1) 14 s6 ¢4 nhan co két qua danh gia, xép loai hoan thanh tot nhiém vy véi
s diém tir 86 dén dudi 90 diém.

(B2) 1a s6 ca nhan c6 két qua danh gia, xép loai hoan thanh tot nhiém vu véi
s dieém tir 80 dén dudi 86 diem.

(B3) 1a s6 ca nhan c6 két qua danh gia, xép loai hoan thanh tot nhiém vu véi
s diém tir 70 dén dudi 80 diem.

(O) la s6 ca nhan co két qua danh gia, xép loai hoan thanh nhiém vu véi sb
diém tir 50 diém dén dudi 70 diém.

¢) Mtic tién thuong

- Mtic 1 (c4 nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu véi sd diém tir 90 - 100

diém): Thudng sb tién bang 3.0 lan muc tién thuéng dinh ky co s6.



- Mtc 2 (cd nhan hoan thanh tdt nhiém vu véi s6 diém tir 86 - dudi 90
diém): Thuong sb tién bang 2,8 1an murc tién thuong dinh ky co so;

- Mitc 3 (c4 nhan hoan thanh t6t nhiém vu voi s6 diém tir 80 - dudi 86
diém): Thuong sb tién bang 2,5 1an murc tién dinh ky thudng co so;

- Mirc 4 (ca nhan hoan thanh t6t nhiém vu voi s6 diém tir 70 - dudi 80
diém): Thuodng so tién bang 2,3 1an murc tién dinh ky thudng co so;

- Mirc 5 (ca nhan hoan thanh nhiém vu vé&i sé diém tir 50 diém dén dudi 70
diém): Thuong so tién bang 1,0 1an murc tién thuong dinh ky co so.

Piéu 8. Cach thirc, thoi gian chi thuéng

1. Céch thuce chi thuong

Nha truong thanh toan tric tiép vao tai khoan lwong cua c4 nhan dugc thudng
(trwong hop t6 chire LE trao thudng dé tuyén duong, suy ton, nhan rong dién hinh... thi
phan thuéng trao tai budi 1& chi mang tinh chat biéu trung, khong bao gém tién
thudng).

2. Thoi gian chi thudéng

Nha trudong thuc hién chi thuong dot xuat cho ca nhan trong vong 10 ngay
lam viéc ké tir ngay co quyét dinh thuong; chi thuong dinh ky hiang nam trudc
ngay 31 thang 01 ctia nam ké tiép.

MUC 2. THAM QUYEN QUYET PINH, QUY TRINH, THU TUC, HO
SO PE NGHI XET THUONG

Piéu 9. Tham quyén quyét dinh thuwéng dot xuat, thuwong dinh ky hang nim

Hiéu trudng nha truong quyét dinh thuong dot xuat, thuong dinh ky hang
nam cho cén bd quan 1y, giao vién, nhan vién, nguoi lao dong cong tac tai Truong
Tiéu hoc Ninh An.

Pi¢u 10. Quy trinh, thi tuc xét thuéng

1. Thuong dot xuat

- Budc 1: Cac t6 Chuyén mon, t6 Van phong 1ap hd so dé nghi xét thuong
theo quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay, xin y kién cta Hiéu trudng.

- Budc 2: Ban thi dua thAm dinh hd so, trinh Hiéu trudong xem xét, quyét
dinh.

2. Thudng dinh ky hang nam

- Buéc 1. Can ctr két qua danh gia, xép loai chat lwong ca nhan hang nam,
cac to Chuyén mén, to Vin phong lap To trinh, danh sach dé nghi thuong dinh ky
nam trinh Hi¢u trudng.



- Budc 2. Ban thi dua tong hop dé xuat ciia cac t6 Chuyén mon, to6 Vin
phong, du thao Quyét dinh thuong trinh Hiéu trudng quyét dinh.

Piéu 11. Ho so' dé nghi xét thwdng dot xuat

Hb so d& nghi xét thuong dot xuit c6 01 bd (ban chinh), gdm:

1. To trinh ctia cac t6 Chuyén mon, t6 Van phong (Mau s6 03 kém theo Quy ché).

2. Bao céo thanh tich cong tac dot xuat cta c4 nhan (MAu s6 01 kém theo Quy ché).

Piéu 12. Thoi gian tong hop, thim dinh hd so, ban hanh quyét dinh
thwong dot xuat, thwomg dinh ky hing nim

Thoi gian tong hop, thAm dinh ho so, trinh ngudi co thim quyén ra quyét
dinh thudng t6i da 05 ngay lam viéc d6i v6i thudng dot xuat (tinh tir thoi diém
phong chuyén mén co6 day du hd so dé nghi xét thuong theo quy dinh) va 10 ngay
lam viéc ddi véi thuong dinh ky hing nam (tinh tir thoi diém c6 Thong bao két qua
danh gia, xép loai chit lugng cong chirc, ngudi lao dong hang nim cua cip co

tham quyén).

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém ciia cic t6 chirc va cA nhan trong cdng tic xét
thwong dot xuat, thwéng dinh ky hang nim

1. Cac to6 Chuyén mon, to Vian phong cé trach nhiém phd bién, quan triét
viéc thuc hién Quy ché; kip thoi dé nghi xét thuong thanh tich cong tac xuét sic
dot xuét cho cac ca nhan thudc té minh.

2. Hoi déng thi dua c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra Quy ché va viéc
thuc hién cac quy dinh vé ché do tién thudng.

3. Bo phan ké toan tong hop, béo cao phan bo kinh phi thuc hién quy tién
thuong va huéng din, kiém tra cac don vi thanh quyét toan theo quy dinh.

4. Céc ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhi¢m trong bao cao, ké khai thanh
tich, 1ap ho so dé nghi xét thudng.

Piéu 14. T6 chirc thue hién

1. Hoi dong thi dua khen thudng, cac to truong chuyén mon, to Vin phong,
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém t6 chire thuc hién Quy ché nay.

2. Can ctr Quy ché nay, cac to Chuyén mon, t6 Vin phong, cac ci nhan co
trach nhiém ban hanh Quy ché thyc hién ché d¢ tién thuong cta té minh phu hop

vo1 Quy ché cia nha truong.



3. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu co vudng mic, dé nghi cac to
Chuyén mon, t6 Vin phong, c nhan phan anh kip thoi vé nha truong dé nghién

ctru stra d6i, bd sung cho phu hop./.



Miu sb 01
TRUONG TIEU HQC NINH AN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Nam Hoa Lu, ngay.... thang..... nam ...

BAO CAO THANH TiCH CONG TAC POT XUAT DPE NGHI
XETTHUONG

I. SO LUQC LY LICH

- H O VA I i
= PON VI CONG tAC: o e

- Chue vu (Pang, chinh quyén, doan the): ...........coviiiiieiiie e
- Trinh @6 ly luan chinh tri, chuyén mon, nghi€p vu: ...,

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Nhiém vu, quyén han dugc giao hoac ddmnhan:......................oooial L.
2. Thanh tich dat dugc cla canhan: ...
XAC NHAN NGUOI BAO CAO THANH TiCH

CUA TO TRUONG TO.......... (Ky, ghi ré ho va tén)



UBND PHUONG NAM HOA LU
TRUONG TIEU HQC NINH AN

MAiu s6 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Nam Hoa Lu, ngay.... thang..... nam ...

BIEU PANH GIA, CHAM PIEM THANH TiCH
CONG TAC POT XUAT CUA CA NHAN

- Ho va tén ca nhan dé nghi X&t thUGNE: .......oevenee el

- Chlrc v, Gomn VI CONG LAC: ..ottt e,

STT

Tiéu chi danh gia

Thgng
diém
(diém)

Két qua danh gia,
chim diém ciia nguoi
dirng dau don vi sir
dung lao dong

Mirc d9 khé khiin, phirc tap, yéu cau vé
trinh do chuyén mon ctia nhiém vu dwgc
oiao

1.1

Nhiém vu kho khan, phuec tap, yéu
cau cao vé trinh do chuyén mon,
nghiép vu (xay dung du thao D& an
trinh Huyén uy, Nghi quyét cua
HDND huyén, Quyét dinh cua
UBND huyén; cac Chuong trinh,
Pé an, B4o c4o trinh S& Noi vu,
Ban thudng vu Tinh ty, Hoi dong
nhan dan, UBND tinh...) nim
ngoai chuong trinh, ké hoach,
nhiém vy, linh vuc dugc phan cong,
dugc cap co thim quyén phé duyét
va dugc danh gia 1a c6 hi€u qua, co
tam anh hudng trong pham vi toan
nganh, linh vuc, hodc toan tinh...

1.2

Cac nhi¢m vu khac thudc linh vuc quan ly
nha nudc cia UBND huyén

|tChz“'1t lwong san pham, cong viéc da hoan
hanh

2.1

San phém, cong viéc hoan thanh & muc do
xuat sac; co gidi phap dot pha, sang tao
trong tri€n khai thuc hién
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San pham, cong vi¢c hoan thanh & muc do

22 T2
xuat sac
3 [Tién @9 hoan thanh san pham, cong viéc
3.1 [Hoan thanh vuot tién do
3.2 |Hoan thanh dung tién do
4 Hi¢u qua, s lan toa, hi€u ing tich cye
clia san pham, cong viéc
San pham, cong viéc dem lai gid tri, hiéu
41 qua thiét thuc, tac dong tich cuc dén két qua
" tthyc hién nhiém vu chung cua UBND
huyén va nganh
San phém, cong viéc dem lai gia tri, hi€u
4.2 |qua thiét thuc, tac dong tich cuc dén két qua
thuc hién nhi€ém vu cia don vi
5 Mirc do tham gia dong gop cia ca nhan

trong trién khai thyc hién nhiém vu

5.1

C4 nhan truc tiép tham gia trién khai nhiém
Vu

5.2

C4 nhan khong truc tiép tham gia trién khai
nhi¢m vu

Téng diém dat dwoc

THU TRUONG DPON VI
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Miu s6 03
TRUCONG TH NINH AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TOCMLOP 1 Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... /TTr-TCM 1 Nam Hoa Lu, ngay.... thang..... nam ...

TO TRINH
Vé viéc dé nghi thwong dot xuat

Kinh gui: ...

Can cir Nghi dinh sd 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh pha quy
dinh muc luong co s¢ va ché do tién thuong d6i véi can b, cong chire, vién chirc
va lyc lugng vii trang;

Can ct Théng tu sb 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 cua B Tai chinh
huéng dan xac dinh nhu cau, ngudn va phuong thirc chi thue hién murc lvong co so
va ché do tién thuong theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cia
Chinh phu va diéu chinh trg cap hang thang ddi v6i can bd xa da nghi viéc theo
Nghi dinh s 75/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh phu;

Cian ctr Quyét dinh sb ...... /QD-THNA ngay 18/11/2025 cta Hiéu truéng
truong Tiéu hoc Ninh An vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién ché do tién thudng
ctia truong Tiéu hoc Ninh An.

T6 Chuyén mén 1 (hodc 2+3, 4+5) kinh dé nghi Hiéu truong xem xét,
thuong cho céc cd nhan c6 thanh tich cong tac dot xuét, cu thé nhu sau:

1. S6 luong ca nhan dé nghi xét thudng:........... nguoi.

(Danh sach va ho so dé nghi xét thuong kém theo)
Kinh trinh............... xem xét, quyét dinh./.

Noi nhdn: = -
- Hoi dong TPKT truong; TO TRUONG

- b/c Hidu truong;
- Luu: HS to.
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TRUONG TH NINH AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CM LOP 1 Doc lap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH PE NGHI XET THUONG POT XUAT

Kém theo To trinh sé ... ... /TTr-... ngay.... thang... nam... cua... ... ... .....
gay... g
Két qua danh
Hovaténca |Tom tit thanh ffllz, rfhf:’gl’i gllf:ln Mirc thuéng Ghi
STT [nhin dé nghi xét| tich cong tac 2 ns ;e de xuat ,
thwén dot xuét daudonvisw | g5 ) | chu
g : dung lao dong g
(diem)
Nguyén Vin A
2 [Trin Vin B

Tong cong




